	Руководителю Управления Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Калужской области 

248000, г. Калуга, ул. Дзержинского, д 1/46


	Угловой штамп организации 

(при наличии)


Данный образец носит рекомендательный характер и содержит варианты заполнения электронной формы уведомления.  Заполнение уведомления должно осуществляться с учетом фактически осуществляемой деятельности организации
ОБРАЗЕЦ
УВЕДОМЛЕНИЕ
об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных
Наименование ТО Роскомнадзора: Управление Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Калужской области
Тип оператора: государственный орган/муниципальный орган

Наименование оператора: Администрация сельского поселения «Село Калужское»  
Сокращенное наименование оператора: АСП «Село Калужское»
Адрес оператора

Адрес местонахождения: (указывается местонахождение в соответствии с учредительными документами и свидетельством о постановке юридического лица, на учет в налоговом органе, контактная информация)
Почтовый адрес: Кирова ул., д. 0, г. Калуга, Калужская обл., 248000
Телефон: (0000) 00-00-00
Факс: (0000) 00-00-00

Адрес электронной почты: kaluzskoe@mail.ru
Регион: Калужская область
ИНН: 400000000

ОГРН: 4000000000000 
Дата присвоения ОГРН/ОГРНИП: 01.01.1900

ОКВЭД: 00000

ОКПО: 000000

ОКФС: 000000

ОКОГУ: 000000

ОКОПФ: 000000

Филиалы: (при наличии филиалов указываются их наименования и адреса местонахождения)

Наименование:  «Поселок Калужское»  Адрес:  Центральная ул., д. 0, п. Калужское, г. Калуга, Калужская обл., 248000   
Правовое основание обработки персональных данных (указываются нормативно-правовые акты, регулирующие осуществляемый вид деятельности и касающиеся обработки персональных данных) 
Конституция Российской Федерации; ст.ст. 85-90 Трудового кодекса Российской Федерации (Федерального закона от 30.12.2001 №197-ФЗ), Гражданский кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Устав; положение и иные локальные акты администрации СП «Село Калужское».
Цель обработки персональных данных (указываются цели, определенные учредительными документами оператора, а так же цели, фактически осуществляемой оператором деятельности по обработке персональных данных)
осуществление полномочий возложенных на администрацию СП «Село Калужское».
Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального закона «О персональных данных» (указываются конкретные меры, принятые в организации в соответствии с указанными нормами закона): 
1. Информация обрабатывается в соответствии с требованиями нормативных документов администрации СП «Село Калужское», регламентирующих порядок хранения, обработки и защиты персональных данных. 2. Информация хранится и обрабатывается в специальных строго контролируемых помещениях, расположенных в пределах границ контролируемой и охраняемой зоны. 3. Осуществляется круглосуточная охрана помещения, технических средств. 4. Ограничен доступ персонала и посторонних лиц в защищаемых помещениях и помещениях, где размещены объекты хранения информации, средства информатизации коммуникации, а так же где хранятся носители информации. 5. Хранение бумажных носителей информации осуществляется в сейфах. 6. Информация доступна лишь для строго определённых обученных работников. 7. Разграничен доступ пользователей и обслуживающего персонала к информационным ресурсам, программным средствам обработки (передачи) и защиты информации. 8.Осуществляется регистрация действий пользователей и обслуживающего персонала и контроль за несанкционированным доступом. 9. Осуществляется учет и хранение бумажных и машинных носителей информации, ключей. 10. Назначено ответственное лицо за организацию обработки персональных данных.
средства обеспечения безопасности: (указывается в случае использования данных средств) используется криптографические средства  марки «cisco»; криптомаршрутизатор; программное обеспечение VipNet;
Сведения об обеспечении безопасности персональных данных (указываются конкретные меры по обеспечению безопасности персональных данных, принятые в организации): 

В соответствии с постановлением Правительства от 15.09.2008 № 687 лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации, проинформированы об особенностях и правилах осуществления такой обработки; локальными актами установлены места хранения персональных данных и перечень лиц осуществляющих обработку персональных данных; обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.

В соответствии с постановлением Правительства от 01.11.2012 № 1119  локальными правовыми актами установлен перечень мер по обеспечению сохранности персональных данных и исключению несанкционированного к ним доступа; произведено определение типа угроз безопасности персональных данных, актуальных для информационных систем; обработка персональных данных осуществляется в соответствии с установленными уровнями защищенности персональных данных.
Дата начала обработки персональных данных: 01.01.1985 (указывается дата регистрации юридического лица или дата начала осуществления уставной деятельности)
Срок или условие прекращения обработки персональных данных: Ликвидация или реорганизация администрации СП «Село Калужское».
Сведения об информационной системе
Наименование информационной системы: ______________________________________
Категории персональных данных (указываются категории персональных данных, которые фактически обрабатываются оператором – либо с разделением категорий в зависимости от субъектов ПД, либо в общем виде. Данный перечень может быть дополнен оператором самостоятельно.)

осуществляет обработку следующих категорий персональных данных (необходимо выбрать из перечня только те категории, которые фактически обрабатываются в организации):

фамилия, имя, отчество

год рождения

месяц рождения

дата рождения

место рождения

адрес

семейное положение

социальное положение

имущественное положение

образование

профессия

доходы

Специальные категории персональных данных

расовая принадлежность

национальная принадлежность

политические взгляды

религиозные убеждения

философские убеждения

состояние здоровья

состояние интимной жизни

Биометрические персональные данные (например, дактилоскопия и т.д.)
Другие категории персональных данных, не указанные в данном перечне:

фамилия, имя, отчество (в том числе имевшиеся ранее), дата и место рождения, паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ), гражданство, адрес места жительства (адрес регистрации и фактического проживания), номер телефона, фотография, сведения о заграничном паспорте (номер, серия, кем и когда выдан), информация о близких родственниках (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, сведения о семейном положении (степень родства, фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, место работы, адрес места жительства супруга (супруги), отца, матери, братьев, сестер, детей, сведения об образовании (номер диплома, наименование образовательного учреждения, дата окончания обучения, квалификация и специальность по диплому), сведения о послевузовском профессиональном образовании (наименование образовательного  или научного учреждения, дата окончания обучения), ученая степень, ученое звание (дата присвоения, номера дипломов, аттестатов), информация о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации, степень владения, воинское, специальное звание, сведения о повышении квалификации переподготовке (серия, номер, дата выдачи документа о повышении квалификации или о переподготовке, наименование учреждения, дата завершения обучения, квалификация и специальность по окончании образовательного учреждения и другие сведения), сведения о государственных и иных наградах и знаках отличия, материалы по аттестации, сведения из трудовой книжки, сведения о последнем месте государственной или муниципальной службы, сведения о заработной плате, номере расчетного счета, номере банковской карты, сведения о воинском учете и реквизиты документов о воинском учете, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, идентификационный номер налогоплательщика, реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования, сведения о временной нетрудоспособности, результаты обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), сведения о наличии (отсутствии) судимости, номер и серия свидетельства о рождении ребенка.
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются (указываются категории субъектов (физических лиц) и виды отношений с субъектами (физическими лицами), персональные данные которых обрабатываются. Данный перечень может быть дополнен оператором самостоятельно).
работники, состоящие в трудовых отношениях с оператором; физические лица, обращающиеся в администрацию по рабочим вопросам; близкие родственники работников; иные граждане, состоящие в договорных или иных гражданско-правовых отношениях с оператором.
Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных

Сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем: (из представленного перечня действий выбирается только один способ обработки персональных данных, также указывается наличие передачи информации по внутренней сети или сети интернет)
1. - неавтоматизированная (без использования вычислительной техники);  
- автоматизированная (с помощью средств вычислительной техники); 

- смешанная (как с помощью вычислительной техники, так и без); 
2. с передачей по внутренней сети юридического лица (или без передачи по внутренней сети юридического лица)

3. с передачей по сети Интернет (или без передачи по сети Интернет)
осуществление трансграничной передачи персональных данных: не осуществляется (осуществляется)
использование шифровальных (криптографических) средств: не используется (В случае использования оператором, осуществляющим обработку персональных данных, шифровальных (криптографических) средств указываются следующие сведения:
· наименование, используемых криптографических средств: криптомаршрутизатор «cisco»; VipNet Client и т.д.

· класс СКЗИ: КС1, КС2, КС3, КВ, КА  (выбирается класс СКЗИ)
Сведения о местонахождении базы данных информации содержащей персональные данные граждан РФ:
Страна: Россия
Адрес Центра обработки данных (ЦОДа):________________________________________
Собственный ЦОД: 

-да

- нет (необходимо указать сведения об организации, ответственной за хранение данных): 

- Тип организации


- Организационно-правовая форма


- Наименование организации (или ФИО индивидуального предпринимателя, физического лица)


- ОГРН (для ИП - ОГРНИП
)
- ИНН


- Страна местонахождения организации, ответственной за хранение данных


- Адрес местонахождения организации, ответственной за хранение данных.
Ответственный за организацию обработки персональных данных: (указывается ФИО или наименование юридического лица, ответственных за организацию обработки ПД, рабочие номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты)
Фамилия Имя Отчество:

Номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты:

Должность                                      Подпись                                                         Расшифровка
Дата заполнения документа:
